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GLOSARIO   

Las definiciones aquí referidas y utilizadas en el texto del REGLAMENTO que se incluyen en 

mayúsculas, minúsculas, o con letra inicial en mayúscula tendrán el significado que se les asigna en 

este glosario. Para este efecto, las definiciones que denoten singular también incluyen el plural y 

viceversa, siempre y cuando el contexto así lo requiera. El conjunto de definiciones que se enuncia a 

continuación contiene el sentido de los términos empleados en el REGLAMENTO y por tanto, la 

interpretación que se le dará a los términos allí contenidos, deberá ajustarse a las siguientes 

definiciones: 

 

Por CONVOCATORIA: Acto en virtud del cual se cita o llama por escrito personal o medios de 
defunción a una persona, grupo determinado o general para que concurran a determinado lugar, en 
día y hora fijados con anterioridad a determinado evento o acontecimiento que se producirá.  
 
Por TERMINO: Es el lapso de tiempo que tiene un ciudadano 
  
Por PREINSCRIPCIÓN: Es el acto o procedimiento mediante el cual un ciudadano solicita cupo para 
ingresar a un determinado curso, taller o beneficio a una entidad. 
 
Por INSCRIPCIÓN: Es el acto mediante el cual un ciudadano o realiza la acción de ingresar a un 
curso, taller o beneficio para un determinado tiempo. 
 
Por SISBEN: Sistema de Selección de Beneficiarios Para Programas Sociales, y es una herramienta 
que se compone de reglas, normas y procedimientos con los cuales se busca obtener información 
socioeconómica que sea confiable y esté actualizada sobre grupos específicos en los diferentes 
distritos, municipios y departamentos del país. 
 
Por VALOR: Se designa la magnitud empleada para medir los bienes, productos y servicios, 
comparando sus beneficios y utilidad. Como tal, puede hacer referencia al monto en que se calcula 
el precio o costo en dinero de una cosa en el mercado. 
 
Por PAGO: La entrega de un dinero o especie que se debe tras la prestación de algún servicio; 
también la palabra permite referir un premio o recompensa que se obtuvo u obtendrá. 
 
Por EXIMIR: Es la liberación del pago de un compromiso u obligación que se contrae al momento de 
adquirir un producto o servicio. 
 
Por DOCUMENTO: Escrito en papel u otro tipo de soporte con que se prueba o acredita una cosa, 
como un título, una profesión, un contrato, etc. 
 
Por USARIO: Persona que requiere de los servicios que presta u oferta un establecimiento o entidad 
privada o pública.  
 
Por DOCENTE: Es un individuo que se dedica a enseñar o que realiza acciones referentes a la 
enseñanza. 
 
Por FUNCIONARIO: Es aquella persona que desempeña funciones dentro de la estructura del 
Estado. 
 
Por REGLAMENTO: Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados por la autoridad competente 
para la ejecución de una ley, para el funcionamiento de una corporación, de un servicio o de 
cualquier actividad. 
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PREÁMBULO  

 

 

 

La Casa de la Cultura Piedra del Sol de Floridablanca. Es un establecimiento público del 

orden municipal que tiene como función fundamental: ser un lugar de convergencia de los 

testimonios de sensibilidad artística prestando un servicio al público, que permita un 

dialogo entre los artistas y la comunidad. Así mismo propender por el intercambio entre el 

arte regional y nacional y fomentar la creación artística en el municipio de Floridablanca.  

 

Para la Casa de la Cultura Piedra de Sol es fundamental diseñar un reglamento interno 

para las inscripciones a los cursos y talleres que oferta en cada temporada para lograr dar 

mayor accesibilidad a la comunidad en general, incluyendo los requisitos como el 

procedimiento para las preinscripciones e inscripciones de la comunidad interesada en 

acceder a las actividades que se realizan. Logrando incluir a la mayor comunidad posible 

y crear un ámbito cultural que resalte y que sea incluyente.  

 

Igualmente, establecer lo parámetros necesarios de atención a la comunidad por parte de 

la entidad, así como el proceso de inscripción y comportamiento de los beneficiarios de 

los cursos y talleres al interior de la entidad.  
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OBJETIVOS DE LA CASA DE CULTURA PIEDRA DE SOL 

 

Que dentro de los objetivos que tiene la Casa de la Cultura Piedra de Sol están previstos en el 

Articulo 05 del Acuerdo 106 de 1995, y entre otras los siguientes:  

 

A.  Divulgar el significado y el sentido del arte regional, en el contexto histórico, ético, social y/o 

político.  

 

B) Promover actividades, investigaciones, estudios y el intercambio de documentos y programas 

con otras casas de la cultura o instituciones similares, a nivel departamental, Nacional e 

Internacional, tendiente a la comprensión y difusión del significado de la cultura a partir de las 

artes.  

 

C) Recibir, adquirir, coleccionar y seleccionar las obras representativas del arte regional.  

 

D) Conservar en debida forma, y responder por las obras consignadas a su cuidado, mediante la 

aplicación de las normas técnicas que sobre exhibición, manipulación y depósito expidan las 

autoridades competentes.  

 

E) Exhibir al público la colección básica y realizar exposiciones temporales a fin de difundir, 

incentivar y facilitar la comprensión de las diferentes manifestaciones del Arte.  

 

F) Impulsar programas, cursos, seminarios, talleres, etc, a fin de promover y difundir criterios 

estéticos y las diferentes manifestaciones del arte.  

 

G) Organizar, dirigir y desarrollar la Escuela de Música LUIS FRANCISCO ADARME.  

 

H) Poner en funcionamiento cursos progresivos en: Iniciación musical, pinturas, escultura, Arte 

dramático y demás manifestaciones del Arte dramático y demás manifestaciones del Arte y la 

Cultura 
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TITULO PRIMERO  

ORGANIZACIÓN 

 

ARTÍCULO PRIMERO: La organización de la Casa de la Cultura está liderada por el 

Director (a) o quien haga sus veces en ejercicio de las facultades otorgadas en el Articulo 

19, Numeral d del Acuerdo No. 106 de 1995 de ejecutar todas las decisiones de la Junta 

Directiva y cumplir todas aquellas funciones que se relacionen con la organización y 

funcionamiento de la entidad.  

 

ARTICULO SEGUNDO: Quedara a cargo de la SECRETARIA grado 05, código 440 o 

quien haga sus veces, las siguientes funciones:  

 

1. Inscripción de los beneficiarios de los talleres ofertados. 

2. La recepción de los documentos para la inscripción de talleres. 

3. Verificación del cumplimiento de los requisitos. 

4. Llevar un estricto control en la recepción de las inscripciones. 

5. Mantener la base de datos actualizada. 

6. Estará bajo su cargo el archivo de los documentos de inscripción.  

7. Coordinar y dar cumplimiento al horario establecido por la Dirección de la Entidad. 

8. Informar a la dirección el día de cierre de la inscripción la cantidad de beneficiarios 

inscritos, describiendo por talleres. 

9. Realizar mensualmente un informe detallado de los beneficiarios exonerados del 

pago con la respetiva constancia, dirigido a los supervisores de los talleres. 

 

ARTÍCULO TERCERO: La Secretaria será responsable de dar cumplimiento a lo 

establecido en el artículo anterior son pena de incurrir en causales Disciplinarias, 

establecidas en el Código Único Disciplinario Ley 734 de 2002, Ley 136 de 1994 y demás 

disposiciones Legales. 

  

ARTICULO CUARTO: La tesorera de la Casa de la Cultura, será la funcionaria encargada 

de recibir el pago de las inscripciones a los talleres por parte de los beneficiarios. 

 

TITULO SEGUNDO 

CONVOCATORIA  

 

ARTÍCULO QUINTO: Convocatoria. La Casa de la Cultura Piedra de Sol realizará la 

convocatoria mediante los medios de comunicación del Municipio, redes sociales, 

cartelera ubicada en la Casa Paragüitas y pagina web de la entidad, anunciando la 

apertura de los talleres y los requisitos habilitantes para ingresar. 

  

ARTÍCULO SEXTO: Termino de convocatoria: La Casa de la Cultura realizara la 

convocatoria una vez que tenga disponibilidad presupuestal para la apertura de los 

talleres por un término de diez (10) días hábiles del año en vigencia previo al inicio de las 

inscripciones.  

 

Parágrafo Único: El Director (a) de la Casa de la Cultura Piedra de Sol informara 

mediante comunicación interna a la secretaria el cronograma de los talleres, que incluirán 

condiciones de modo, tiempo y lugar, en su debido termino.     
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TITULO TERCERO 

INSCRIPCIONES Y PAGO 

 

ARTICULO SÉPTIMO: Inscripciones. Para la inscripción deberán los beneficiarios 

realizarla en los términos establecidos y allegar la siguiente documentación:  

 

1. Para los menores de edad y/o personas en situación de discapacidad (Pesd): 

1.1 Documento de identificación del beneficiario. 

1.2 Copia de la cédula de ciudadanía del padre de familia o acudiente responsable 

del menor. 

1.3 Certificado del SISBEN, donde se evidencia el puntaje. (Usuarios que solicitan 

la exoneración del pago).   

1.4 Formato de inscripción debidamente diligenciado. El formato estará disponible 

en la secretaria. 

   

2. Para Mayores de edad: 

2.1 Documento de identificación del beneficiario. 

2.2 Formato de inscripción debidamente diligenciado. El formato estará disponible 

en la secretaria. 

 

ARTÍCULO OCTAVO: Valor: La cuantía a cancelar por parte de los beneficiarios será de 

VEINTE MIL PESOS M/TCE ($ 20.000). Tarifa establecida en el punto No. 7 

proposiciones varias, del acta No. 002 del 28 de Diciembre de 2018 de la Junta Directiva 

de la Casa de Cultura Piedra de Sol. 

 

ARTÍCULO NOVENO: Que mediante Acta No. 002 del 28 de Diciembre de 2018 punto 

No. 7 proposiciones varias de la Junta Directiva de la Casa de Cultura Piedra de Sol, se 

estableció lo siguiente: 

 

“Eximir del pago de inscripción de los tallares ofrecidos por la Entidad a los habitantes de 

Floridablanca que se encuentren debidamente registrados en la base de datos del 

SISBEN del municipio Floridablanca y que tengan máximo los siguientes puntajes: 

 

ÁREA  RURAL ÁREA  URBANA 

29,03 32,20 

  

Parágrafo Único: El anterior puntaje fue tomado según los lineamientos que emanan 

para el programa de Familias en Acción, considerando que son población con niños y 

niñas menores edad que requieren un apoyo económico por parte del Estado. 

 

ARTICULO DECIMO: La Secretaria deberá entregarle a cada docente de Taller una lista 

con los beneficiarios inscriptos.  

 

ARTICULO DÉCIMO PRIMERO: El docente que evidencie anomalías o que asiste algún 

usuario sin realizar previamente la inscripción o el pago del valor establecido deberá 

informar inmediatamente a la Secretaria. 

 

 

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: La entidad deberá adoptar los formularios de control 

general y otro individual para los usuarios que realicen la 
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inscripción para los talleres, con las siguientes características mínimas: 

 

1. Fecha. 

2. Nombre completo. 

3. Número de identificación. 

4. Edad. 

5. Dirección.  

6. Teléfono. 

7. Firma.  

8. Nombre del funcionario encargado de la planilla. 

9. Fecha en la cual se archivó. 

10. Consecutivo de página. 

 

FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN INDIVIDUAL 
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FORMULARIO DE CONTROL DE INSCRIPCIONESW 

 

 

Se firma a los 28 días del mes de Enero de 2019, 

 

 

FIRMADO EN ORIGINAL 

 

INGRID CAROLINA VILLAMIZAR MENESES 

Directora Casa de la Cultura Piedra del Sol 

 

 
Elaboro: Marcos Jesid Prada O. 

              Contratista de Control Interno 

                         

Reviso y Aprobó: Armando Lujan 

                          Abogado Externo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


