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INTRODUCCION

La Casa de la Cultura Piedra del Sol, dando cumplimento a lo establecido por
Archivo General de la Nacion en desarrollo de la Ley 594 de 2000 — Ley General
de Archivos, especialmente en el articulo 4 “Principios Generales”, de la Ley 1712
de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional,2 en su Articulo 16 “Archivos” y del decreto 2609 de 2012, principalmente
el Articulo 8 “Instrumentos Archivisticos para la Gestion Documental” donde
establece los lineamientos a cumplir por las entidades publicas y privadas que
cumplen funciones publicas del orden nacional, departamental, distrital, municipal;
entidades territoriales indigenas y demas entidades que se creen por ley, para la
formulacién, aprobacion, seguimiento y control del Plan Institucional de Archivos —
PINAR.

Como consecuencia de esto, la Casa de la Cultura Piedra del Sol ha identificado
las necesidades y aspectos criticos y ha determinado las oportunidades de mejora
con unos objetivos y metas que nos permitira como Institucidon minimizar los
riesgos que actualmente se presentan.

A continuacion, se formula nuestro Plan Institucional de Archivos como resultado
de un proceso dinamico de planeacion donde formulamos los planes, programas
y/o proyectos a corto, mediano y largo plazo con el fin de articularlo con los deméas
planes estratégicos para el mejoramiento de nuestra funcion archivistica y asi
contribuir a la eficacia y eficiencia en la prestacion de servicios al ciudadano.

1. CONTEXTO ESTRATEGICO

El Plan Institucional de Archivos (PINAR), de la Casa de la Cultura Piedra del Sol
se estipula en el siguiente contexto estratégico:

1.1. HISTORIA

La Casa de la Cultura Piedra del Sol de Floridablanca. Es un establecimiento
publico del orden municipal que tiene como funcién fundamental: ser un lugar de
convergencia de los testimonios de sensibilidad artistica prestando un servicio al
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publico, que permita un dialogo entre los artistas y la comunidad. Asi mismo
propender por el intercambio entre el arte regional y nacional y fomentar la
creacion artistica en el municipio de Floridablanca.

Es creada mediante el Acuerdo 094 de 1993 del Consejo Municipal de
Floridablanca, tal como consta en el documento adjunto (ver Anexo A).

Su historia surge cuando la alcaldia decide comprar un lote para ubicar la
direccion de transito y transporte, pero al llegar los constructores se encuentran
con una gran piedra, por lo que deciden construir la Casa De La Cultura “Piedra
Del Sol” siendo inaugurada en afio 1992

Es una enorme piedra, que tiene 32 petroglifos de los indigenas guanes, fue el
pilar para edificar la Casa de la Cultura de Floridablanca, en el area metropolitana
de Bucaramanga?®.

1.2. MISION

‘La Casa de la Cultura Piedra del Sol del Municipio de Floridablanca, como
entidad descentralizada tendra como funcion fundamental: Ser un lugar de
convergencia de los testimonios de sensibilidad artistica prestando un servicio al
publico, que permita un dialogo entre los artistas y la comunidad. Asi mismo
propender por el intercambio entre el arte regional y nacional y fomentar la
creacion artistica en el Municipio de Floridablanca y las deméas contempladas en el
Acuerdo 094 de noviembre 30 de 19932

1.3.  VISION

“Para el afio 2019, la Casa de la Cultura Piedra del Sol sera una institucion marco
para el desarrollo de la actividad artistica y cultural con reconocimiento nacional,
centrado en la ciudadania, la cultura ciudadana, las artes, las artesanias, el
patrimonio, el turismo y la cultura en todas sus dimensiones y manifestaciones™.

1 CASA DE LA CULTURA PIEDRA DEL SOL. Historia. Disponible en
http://www.casadeculturapiedradelsol.gov.co/quienes-somos/historia/

2 CASA DE LA CULTURA PIEDRA DEL SOL. Mision. Disponible en
http://www.casadeculturapiedradelsol.gov.co/entidad/mision/

8 CASA DE LA CULTURA PIEDRA DEL SOL. Visién. Disponible en
http://www.casadeculturapiedradelsol.gov.co/entidad/vision/
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1.4. PRINCIPIOS INSTITUCIONALES

Acontinuacién encontramos los patrones o hormas de conducta que caracterizan a
todos los servidores publicos e intermediarios de la Casa De La Cultura Piedra Del
Sol, para buscar que las relaciones laborales entre los funcionarios, la Entidad y la
sociedad en general, se enmarquen siempre dentro de un ambiente de trabajo
agradable.

Todos los servidores publicos estamos comprometidos a actuar siempre conforme
con los siguientes parametros éticos, en el marco de la cultura, los principios y
valores propios de la Casa de la Cultura Piedra del Sol.

%% EFICIENCIA: Optimizar los recursos econémicos gque nos permitan
prestar servicios culturales con calidad y oportunidad de la comunidad.

. UNIVERSALIDAD: Atender a los usuarios que soliciten los servicios de
la Casa de la Cultura Piedra del Sol, con todas las herramientas Técnico
-Administrativas, sin distincién alguna.

~ SOLIDARIDAD: Dirigir la oportunidad cultural a toda la comunidad sin
discriminar raza, sexo, estratificacion; Inclusion bajo los mismos
principios.

. PARTICIPACION: Integrar de forma colaborativa a los participantes y la
comunidad, llevando a cabo una planeacién, ejecucion, evaluacion y
control de la gestion institucional.

. TRANSPARENCIA: Las politicas y condiciones de prestacion de los
servicios de la Casa de la Cultura Piedra del Sol, seran publicas, claras y
visibles.

1.5. POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL

El proceso de Gestion Documental de la Casa de la Cultura Piedra del Sol, busca
ser mas eficiente y competente, organizando y ejecutando procedimientos y
demas lineamientos de la actividad archivistica, con el fin de disponer
organizadamente de la documentacion generada de los procesos inherentes de la
propia labor de la entidad y como resultado de las funciones institucionales; con el
objetivo de planear, proyectar y realizar mejoras segun los antecedentes
registrados.
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Por lo anterior, cada funcionario y contratista de la Institucion debe

responsabilizarse segun su funcion, en clasificar y foliar los documentos a los que
tengan acceso, para la posterior digitalizacion en el sistema de gestién
documental, garantizando asi, la recepcibn oportuna, organizacion,
almacenamiento, conservacion, consulta y disposicion final de los documentos.

2. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS -PINAR

La Casa de la Cultura Piedra del Sol, fortalecera los procedimientos en Gestion
Documental de la entidad, por medio de la creacion e implementaciéon de los
instrumentos archivisticos con los que cuenta la entidad; organizando los
diferentes fondos acumulados y el Archivo Central; gestionard ademas, las
mejoras locativas a las areas en donde se encuentra ubicado el Archivo Central de
la Institucion, brindando asi garantias de conservacion fisica y tecnoldgica a los
documentos que constituyen el testimonio de la Gestion y la Historia de la
Institucion.

2.1. OBJETIVOS
Los objetivos establecidos para cumplir con la vision estratégica del PINAR son:

Aminorar riesgos puntuales de los depdésitos de los archivos.

Actualizar las Tablas de Retencién Documental.

Planificar los instrumentos archivisticos para los archivos de gestion.
Instaurar los programas especificos para los archivos de gestion.
Formular procesos de gestion documental.

Formular politicas para la preservacion de informacion.

Evaluar el impacto de la mala preservacion de la informacion.

Capacitar a los funcionarios del Instituto en temas de gestion documental.
Perfeccionar la infraestructura de los depdsitos de archivo.

Estipular la herramienta tecnoldgica para la gestion documental.

T TS@me oo
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3. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

A continuacién se presentan los aspectos criticos identificados:

IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS
CRITICOS

ANTECEDENTE

RIESGO

Herramientas
Archivisticas sin
elaborar, implementar
y/o actualizar

La entidad "no ha aprobado,
TRD, PGD, PINAR o Politica de
Gestion  Documental; en sus
archivos de gestion no tiene
inventariada la documentacién en
el Formato Unico de Inventario
Documental - FUID en su archivo
central no tiene inventariada la
documentacién en el Formato
Unico de Inventario Documental -
FUID; no ha elaborado ni
aprobado las  Tablas de
Valoracién Documental - TVD, no
ha publicado en su pagina Web

Sanciones por incumplimiento a la Ley 594 de
2000 en sus articulos 13, 15y 24; y en titulo V
de la misma Ley; "Ley General de Archivos";
Ley 1712 de 2014 "Ley de transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica,
Nacional, art. 16 "Archivos"; y del Decreto 2609
de 2012, art. 8 "Instrumentos archivisticos para
la gestion documental”.

Dificultad para la blsqueda de Ia
documentacion.

Limitacion para el préstamo de la informacion.
Riesgo de pérdida de la documentacién, por no
saber con qué se cuenta en los depositos de
archivo.

Desorden en los procesos archivisticos

Fondo documental
acumulado sin
organizacion
archivistica

Hay un fondo acumulado que
conforman el Archivo Central,
ubicado en el edificio de "Casa
de la Cultura Piedra del Sol", que
se encuentran en pésimas
condiciones de almacenamiento
y sin la organizacién adecuada.
La mayoria del archivo central no
cuenta actualmente con
Inventario Unico Documental.

las TVD o las TRD; obligatorios.
Sobreproduccion de papel.
Deterioro bioldgico documental.

Condiciones climaticas inadecuadas afectando
los documentos.

Complejidad para el acceso y recuperacion de
los documentos.

Pérdida de la memoria institucional.

Limitante al momento de ejercer el derecho a
la informacion publica.

Sanciones por incumplimiento a la Ley 594 de
2000; y del Acuerdo 002 de 2004 “Por el cual
se establecen lineamientos para la
organizacion de fondos acumulado”.
Acumulacién de documentos en los depésitos
del Archivos Central.

Aumento en la acumulacion de documentos
innecesarios que deben ser eliminados pues
contribuyen al descontrol.

Desconocimiento de la  documentacién
contenida en estos fondos.

Aumento en los procesos de busqueda de la
documentacion acumulada alli, trayendo a la
entidad problemas de tipo legal.

Aumento en los costos de busqueda de la
informacion de la Entidad.

Pérdida de la documentacion.

Casa paraglitas / carretera antigua floridablanca

E-mail: contacipnos Eeasadecy

AL

Contiguo
Valenzuela Atencion:
198181 Lunes a Viemes
v G Tamatid5amy
200 pm a 545 pm

waw.facebook com/casadeculturapiedradelsol




PIEDRA , FLORIDABLANCA

DEL SOL > 2 0 19

ER e o . mas para todos
HECTOR MANTILLA RUEDA | ALCALLY

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Incorrecto  manejo de la documentacion.
Errores en los procesos de gestion

. mental.
Personal Id6neo para docu. enta .
) Perdida de la documentacion.
el archivo Central de la . )
Almacenamiento de los documentos sin control
Casa de la Cultura
adecuado.

Piedra del Sol. Sanciones por incumplimiento a la Ley 594 de

2000 en sus articulos 16, 17 y 18; y de la Ley
1409 de 2010, en sus articulos 2, 7, 8 y 9.

Sanciones por incumplimiento a la Ley 594 de
2000; articulo 13 y Acuerdo 008 de 2014 de
Archivo General de la Nacién ya que no se
garantiza las condiciones adecuadas para
mantener el archivo de la entidad.

Deterioro biolégico de la documentacion.
Perdida parcial o total de la informacion alli
contenida.

Dafio a los documentos por el polvo.

La humedad esta afectando la documentacion.
Desplome de techos y paredes del edificio.
Desorganizacion de los documentos.

El éarea de archivo
central de la entidad no
se encuentra en
condiciones
adecuadas.

Acceso no autorizado a los documentos.
Deficiencia en la administracién documental.
Interrupcién en el tramite de los documentos
en el desarrollo de su ciclo vital.

Falencias al momento de clasificar y relacionar
los documentos siguiendo los principios
Sin aplicacion de los archivisticos de orden original y de
procesos archivisticos procedencia.

en los archivos de Falta de control para verificar la integridad del
gestién expediente en caso de consulta y préstamo.
Ausencia de la seguridad de la informacion.
Acaparamiento documental formandose fondos
acumulados.

Sanciones por incumplimiento a la Ley 594 de
2000 en su articulo 19 y el titulo IV de la misma

Ley.
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Mejoramiento y
adecuacioén del edificio
para el depdsito del
archivo central de la
institucion.

Pérdida del patrimonio documental de la Casa
de la Cultura Piedra del Sol.
Humedad en los depdsitos.

Espacios insuficientes para almacenar.
Deficiencia en iluminacion.

Ausencia de las condiciones ambientales
minimas requeridas.

Desastres naturales.

Pérdida de informacién y memoria institucional
importante para la investigacion.

No hay un solo salon adecuado para el
almacenamiento de la documentacion; esta se
encuentra distribuida en tres salones del
edificio de la Casa de la Cultura Piedra del Sol.
Dos de los salones en donde esta almacenada
la documentacién son bafios.

No hay minimos de seguridad en la custodia
de la documentacion.

Herramientas
tecnologicas para los
procesos archivisticos
y de gestion
documental

La Entidad no cuenta con
herramientas tecnolégicas para
los procesos archivisticos y de
gestién documental.

Deterioro biolégico documental.

Condiciones climéaticas inadecuadas afectando
los documentos.

Complejidad para el acceso y recuperacion de
los documentos.

Pérdida de la memoria institucional.

Limitante al momento de ejercer el derecho a
la informacién de los ciudadanos, empleados y
extrabajadores de la Institucion.

La Casa de la Cultura Piedra del Sol no cuenta
con Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos - SGEDA

Elementos de
seguridad y de
emergencia en el
archivo central.

En caso de incendio no cuenta con alarmas ni
con extintores adecuado para reaccionar a la
emergencia.

No hay rutas de evacuacion en el archivo y en
caso de una emergencia no hay procesos para
salvar la documentacion.

La Casa de la Cultura
Piedra del Sol, no
cuenta con Ventanilla
Unica Documental.

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de
2000; del Acuerdo AGN 060 de 2001 "Por el
cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales
en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas"; del Decreto 19 de
2012, en los articulos 47 y 171 "indica las
disposiciones en materia de ventanilla Gnica"; y
del Decreto 2693 de 2012, " ventanillas Unicas
virtuales”.

Pérdida de la cadena de informacion.

Demora en las respuestas a los Derechos de
peticion, trayendo sanciones a la entidad.
Ineficiencia en los procesos administrativos.
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Sanciones por incumplimiento a la Ley 594 de
2000 en sus articulos 13, 15y 24; y en titulo V
de la misma Ley; "Ley General de Archivos";
Ley 1712 de 2014 "Ley de transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica,
Nacional, art. 16 "Archivos"; y del Decreto 2609

ylj)m Iifneientct]a cor(njadlg de 2012, art. 8 "Instrumentos archivisticos para
estaglecido en la le Informe  Pormenorizado  del | la gestion documental".
Y | estado de Control Interno a junio | Dificultad para la busqueda de Ila

general de archivo No.
594 de 2000, entre
otros.

30 de 2019, Ley 1474 de 2011 documentacion.
Limitacion para el préstamo de la informacion.
Riesgo de pérdida de la documentacién, por no

saber con qué se cuenta en los depositos de

archivo.
Desorden
obligatorios.
Sobreproduccién de papel.

en los

procesos

archivisticos

Tabla 1. Identificacién De Aspectos Criticos

4. PRIORIZACION DE LOS ASPECTOS CRITICOS

Una vez identificados los aspectos criticos anteriormente descritos se realiz6 la
evaluacion del impacto que tienen estos frente a cada uno de los ejes
articuladores confrontandolos con cada uno de los criterios de evaluacion.

EVALUACION DE IMPACTO POR CRITERIO
TABLA EVALUACION DE IMPACTO

ADMINISTRACION
DE LOS
ARCHIVOS

ACCESO A LA
INFORMACION

PRESERVACION
DELA
INFORMACION

ASPECTOS
TECNOLOGICOS Y
DE SEGURIDAD

FORTALECIMIENTO
Y ARTICULACION

Se considera el ciclo vital
de los documentos
integrando aspectos
administrativos, legales,
funcionales y técnicos.

Se cuenta con politicas
que garanticen la
disponibilidad y
accesibilidad de la
informacion

Se cuenta con procesos y
herramientas
normalizados para la
preservacion y
conservacion a largo
plazo de los documentos.

Se cuenta con politicas
asociadas a las
herramientas
tecnolégicas que
respaldan la seguridad,
usabilidad, accesibilidad,
integridad y autenticidad
de la informacion

La gestion documental se
encuentra implementada
acorde con el modelo
integrado de planeacion y
gestion

Se cuenta con todos los
instrumentos archivisticos
socializados e
implementados

Se cuenta con personal
idéneo y suficiente para
atender las necesidades
documentales y de
archivo de los ciudadanos

Se cuenta con un
esquema de metadatos ,
integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con
herramientas
tecnoldgicas acordes a
las necesidades de la
entidad, las cuales
permiten hacer buen uso
de los documentos

Se tiene articulada la
politica de gestién
documental con los
sistemas y modelos de
gestién de la entidad

Se cuenta con procesos
de seguimiento,
evaluacion y mejora para
la gestiéon de documentos

Se cuenta con esquemas
de comunicacion en la
entidad para difundir la

importancia de la gestion

de documentos

Se cuenta con archivos
centrales e histéricos

Se cuenta con acuerdos
de confidencialidad y
politicas proteccion de
datos a nivel interno 'y con
terceros.

Se cuenta con alianzas
estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcién
archivistica de la entidad
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EVALUACION DE IMPACTO POR CRITERIO
TABLA EVALUACION DE IMPACTO

ADMINISTRACION
DE LOS
ARCHIVOS

ACCESO A LA
INFORMACION

PRESERVACION
DELA
INFORMACION

ASPECTOS
TECNOLOGICOS Y
DE SEGURIDAD

FORTALECIMIENTO
Y ARTICULACION

Se tiene establecida la
politica de gestion
documental.

Se cuenta con esquemas
de capacitacion y
formacion internos para la
gestién de documentos,
articulados con el plan
institucional de
capacitacion

La conservacién y
preservacion se basa en
la normativa, requisitos
legales, administrativos y
técnicos que le aplican a
la entidad

Se cuenta con politicas
que permitan adoptar
tecnologias que
contemplen servicios y
contenidos orientados a
gestion de los
documentos.

Se aplica el marco legal y
normativo concerniente a la
funcion archivistica

Los instrumentos
archivisticos involucran la
documentacion
electrénica

Se cuenta con
instrumentos archivisticos
de descripcion y
clasificacion para sus
archivos

Se cuenta con un
Sistema Integrado de
Conservacion (SIC)

Las aplicaciones son
capaces de generar y
gestionar documentos de
valor archivistico
cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se cuenta con un Sistema
de Gestién Documental
basado en estandares
nacionales e
internacionales

Se cuenta con procesos y
flujos documentales
normalizados y medibles

El personal hace buen
uso de las herramientas
tecnoldgicas destinadas a
la administracién de la
informacion de la entidad

Se cuenta con una
infraestructura adecuada
para el aimacenamiento,

conservacion y
preservacion de la
documentacion fisica y
electrénica

Se encuentra
estandarizada la
administracion y gestion
de la informacién y los
datos en herramientas
tecnolégicas articuladas
con el Sistema de
Gestién de Seguridad de
la informacion y los
procesos archivisticos.

Se tiene implementadas
acciones para la Gestion
del cambio

Se documentan procesos
o actividades de gestion
de documentos

Se ha establecido la
caracterizacion de
usuarios de acuerdo a
sus necesidades de
informacion

Se cuenta con procesos
documentados de
valoracion y disposicion
final

Se cuenta con
mecanismos técnicos que
permitan mejorar la
adquisicion, uso 'y
mantenimiento de las
herramientas
tecnoldgicas.

Se cuenta con procesos de
mejora continua

Se cuenta con la
infraestructura adecuada
pararesolver las
necesidades
documentales y de
archivo

Se cuenta con iniciativas
para fomentar el uso de
nuevas tecnologias, para
optimizar el uso del papel

Se tienen implementados
estandares que
garanticen la
preservacion y
conservacion de los
documentos

Se cuenta con tecnologia
asociada al servicio del
ciudadano que le permita
la participacion e
interaccion

Se cuenta con instancias
asesoras que formulen
lineamientos para la
aplicacién de la funcion
archivistica de la entidad

El personal de la entidad
conoce la importancia de
los documentos e
interioriza las politicas y
directrices concernientes
ala gestion de los
documentos

Se tiene implementada la
estrategia de Gobierno en
linea (GEL)

Se cuenta con esquemas
de migracion y conversion
normalizados

Se cuenta con modelos
para la identificacion,
evaluacion y andlisis de
riesgos

Se tienen identificados los
roles y responsabilidades
del personal y areas frente
a los documentos.

Se cuenta con el
presupuesto adecuado
para atender las
necesidades

Se cuenta con canales
(locales y en linea) de
servicio, atencion y

Se cuenta con modelos o
esquemas de continuidad

Se cuenta con directrices
de seguridad de
informacion con relacion
a: al recurso humano, al
entorno fisico y

La alta direccién esta
comprometida con el
desarrollo de la funcién

documentales y de orientacion al ciudadano. del negocio electronico, al accesoy a archivistica de la entidad
archivo los sistemas de
informacion.
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Tabla 2. Ejes Articuladores PINAR*

Teniendo presente los 5 ejes articuladores presentados anteriormente, el proceso
de confrontacion presento los siguientes resultados:

ASPECTOS - SOLUCION
‘ CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos

administrativos, legales, funcionales y técnicos. X
Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e X
implementados.
Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para X
la_gestion de documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion documental. X
No se ha dado Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion
cumplimiento con lo | glectrénica.
establecido en laley  I'Se’cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y X
general de archivo No. | medibles
594 de 2000, entre Se documentan procesos 0 actividades de gestion de documentos. X

otros.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos
e interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de X
los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 7
Tabla 3. Aspecto N°1 - Eje Articulador N°1

SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y X

accesibilidad de la informacién.

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las

necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para

difundir la importancia de la gestién de documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacién y formacion internos

cumplimiento con lo para Ia'gesti()n de dogum.entos, articulados con el plan X
. institucional de capacitacion

establecido en la ley

general de archivo No. | Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
594 de 2000, entre otros. | clasificacion para sus archivos
El personal hace buen uso de las herramientas tecnolégicas
destinadas a la administracién de la informacion de la entidad

ASPECTOS CRITICOS ACCESO A LA INFORMACION

No se ha dado

Se ha establecido la caracterizacién de usuarios de acuerdo a sus

necesidades de informacion X
Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel X

4 http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co/doctecnicosFiles/PINAR.pdf
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Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL)
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencién y
orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 4. Aspecto N°1 - Eje Articulador N°2

ASPECTOS - : SOLUCION
‘ RS PRESERVACION DE LA INFORMACION BlEEcTA

Se cuenta con procesos Yy herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.
Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros X
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e histéricos X

La conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos
legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad

No se ha dado

cumplimiento con lo Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC) X
establecido en la ley Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
general de archivo No. | almacenamiento, conservacion y preservacion de la X

594 de 2000, entre otros. | documentacion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicion
final

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacién y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracion y conversion normalizados X

Se cuenta con modelos o0 esquemas de continuidad del negocio

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 5. Aspecto N°1 - Eje Articulador N°3

ASPECTOS CRITICOS ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD S[())Iklég%N
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnolégicas
que respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y
autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso de X
los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas proteccion

de datos a nivel interno y con terceros. X
No se ha dado S It - a oot
cumplimiento con lo e cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
- contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
establecido en la ley
. documentos.
general de archivo No. - _
594 de 2000, entre otros. | Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos X
de valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnoldgicas articuladas X

con el Sistema de Gestion de Seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicidn, uso y mantenimiento de las herramientas
tecnoldgicas.

Casa paraglitas / carretera antigua Floridablanca - Contiguo

2l Jardin Botanico Eloy Valenzuela Atencion: | VWW.oasade irapiedracelsol gov.co
Tels: (5%7) 6198181 Lunes a Viemes waw.facebook com/casadeculturapiedradelsol
E-mail: contactenas@casadecuurapiedradelsol gov.co - 730 ama1145amy

NIT: $00219.006-8 2:00 pm a 545 pm




PIEDRA
DEL SOL

CASA DE LA CULTURA
FLOM A

IIDABLANC

45 FLORIDABLANCA
> 2 019
- mas para todos

NECTOR MANTILLA RUEDA | ALCALDE

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que
le permita la participacion e interaccién

Se cuenta con modelos para la identificacidn, evaluacion y analisis X
de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con
relacion a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al
acceso y a los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 6. Aspecto N°1 - Eje Articulador N°4

SOLUCION
DIRECTA

ASPECTOS CRITICOS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra implementada acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion

Se tiene articulada la politica de gestion documental con los X
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcion archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion X
No se ha dado archivistica
cumpllm_lento con lo Se cuenta con un Sistema de Gestién Documental basado en X
establecido en la ley estandares nacionales e internacionales

general de archivo No.

594 de 2000, entre otros. Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio

Se cuenta con procesos de mejora continua X

Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos
para la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal X
y areas frente a los documentos.

La alta direccidon esta comprometida con el desarrollo de la funcién
archivistica de la entidad

Total de Criterios Impactados 7
Tabla 7. Aspecto N°1 - Eje Articulador N°5

ASPECTOS 2 SOLUCION
CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e

implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluaciéon y mejora para
Herramientas la ggstlon de docymentos.’ _ _

Archivisticas sin aplicar, | S€ tiene establecida la politica de gestion documental.

implementar y/o Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion
actualizar electrénica.

Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y

medibles.

Se documentan procesos o actividades de gestién de documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las X
necesidades documentales y de archivo.

X | X]| X | X

>
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El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos
e interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de
los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 7
Tabla 8. Aspecto N°2 - Eje Articulador N°1

SOLUCION
DIRECTA

X

ASPECTOS CRITICOS ACCESO A LA INFORMACION

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestiéon de documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacién internos
para la gestion de documentos, articulados con el plan
institucional de capacitacion

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
clasificacién para sus archivos

El personal hace buen uso de las herramientas tecnolégicas
destinadas a la administraciéon de la informacion de la entidad
Se ha establecido la caracterizaciéon de usuarios de acuerdo a
sus necesidades de informacion

Herramientas
Archivisticas sin aplicar,
implementar y/o actualizar

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL) X

Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion y
orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 9. Aspecto N°2 - Eje Articulador N°2

SOLUCION
DIRECTA

X

‘ ASPECTOS CRITICOS PRESERVACION DE LA INFORMACION

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.
Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e histéricos

La conservacion y preservacion se basa en la normativa,
requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a la
entidad

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC) X
Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la
documentacidn fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
disposicion final

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacién y conservacion de los documentos

X

Herramientas
Archivisticas sin aplicar,
implementar y/o actualizar

Casa paraglitas / carretera antigua Floridablanca - Contiguo

2l Jardin Botanico Eloy Valenzuela Atencion: | WW casade Irapiedracelsol gov.co
Tels: (5%7) 6198181 Lunes a Viemes waw.facebook com/casadeculturapiedradelsol
E-mail: contaclenos @easadecuiurapindradeisol gov co T30amalidSamy

NIT: $00.219.006-8 2:00 pm a 545 pm




PIEDRA
DEL SOL

CASA DE LA CULTURA

FLONIDABLANCA

4 FLORIDABLANCA
> 2 019

<0 mas para todos

MECTOR MANTILLA RUEDA | ALCALLE

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Se cuenta con esquemas de migraciéon y conversion
normalizados
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 10. Aspecto N°2 - Eje Articulador N°3

SOLUCION
DIRECTA

ASPECTOS CRITICOS ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnoldgicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso X
de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas
proteccion de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestién de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico cumpliendo con los procesos X
establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnoldgicas articuladas X
con el Sistema de Gestion de Seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas X
tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que
le permita la participacion e interaccién

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y
andlisis de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con
relacion a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al
acceso y a los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 11. Aspecto N°2 - Eje Articulador N°4

Herramientas
Archivisticas sin aplicar,
implementar y/o actualizar

SOLUCION
DIRECTA

ASPECTOS CRITICOS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra implementada acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion
Se tiene articulada la politica de gestién documental con los X
sistemas y modelos de gestion de la entidad
Herramientas Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e

Archivisticas sin aplicar, |innovar la funcién archivistica de la entidad
implementar y/o actualizar | Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
archivistica
Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
estandares nacionales e internacionales
Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio
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Se cuenta con procesos de mejora continua X
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos X
para la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal
y areas frente a los documentos. X
La alta direccion est4 comprometida con el desarrollo de la
funcion archivistica de la entidad
Total de Criterios Impactados 6
Tabla 12. Aspecto N°2 - Eje Articulador N°5
SOLUCION

ASPECTOS -
CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos X
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora para
la gestién de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental.

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion

Fondo documental electrénica.

acumulado sin Se cuenta con procesos Y flujos documentales normalizados y
organizacion medibles.

archivistica Se documentan procesos o actividades de gestién de documentos.

X
X
X

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos
e interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de
los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 13. Aspecto N°3 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS - SOLUCION
CRITICOS ACCESO A LA INFORMACION DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y X
accesibilidad de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacién en la entidad para
difundir la importancia de la gestion de documentos

Fondo documental Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos

acumulado sin para la gestion de documentos, articulados con el plan

organizacién archivistica | institucional de capacitacion
Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
clasificacion para sus archivos
El personal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas
destinadas a la administracién de la informacién de la entidad

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion

X
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Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas X
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL)
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion y
orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 6
Tabla 14. Aspecto N°3 - Eje Articulador N°2
ASPECTOS < < SOLUCION
CRITICOS PRESERVACION DE LA INFORMACION DIRECTA
Se cuenta con procesos Yy herramientas normalizados para la X

preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.

Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestién

Se cuenta con archivos centrales e histéricos X
La conservacion y preservacién se basa en la normativa,
requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a la
Fondo documental | entidad

acumulado sin Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC)
organizacion Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
archivistica almacenamiento, conservacion y preservacion de la X

documentacion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
disposicion final

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacion y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracién y conversion normalizados
Se cuenta con modelos o0 esquemas de continuidad del negocio

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 15. Aspecto N°3 - Eje Articulador N°3

ASPECTOS 2 SOLUCION
CRITICOS ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD DIREGTA

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas
que respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y X
autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso de X
los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas proteccion
de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos X
de valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnolégicas articuladas X
con el Sistema de Gestion de Seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas
tecnologicas.

Fondo documental
acumulado sin
organizacion archivistica
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Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que
le permita la participacion e interaccién

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis
de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con
relacion a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al
acceso y a los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 4
Tabla 16. Aspecto N°3 - Eje Articulador N°4

ASPECTOS SOLUCION

FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

CRITICOS DIRECTA
La gestion documental se encuentra implementada acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion

Se tiene articulada la politica de gestion documental con los X
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcién archivistica de la entidad
Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
archivistica
Fondo documental Se cuenta con un Sistema de Gestién Documental basado en
acumulado sin estandares nacionales e internacionales
organizacion archivistica

Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos
para la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal
y areas frente a los documentos.

La alta direccion estad comprometida con el desarrollo de la
funcion archivistica de la entidad

Total de Criterios Impactados 4
Tabla 17. Aspecto N°3 - Eje Articulador N°5

SOLUCION
DIRECTA

X

ASPECTOS CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora para
la gestién de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental. X

Personal Idéneo para el
archivo Central de la Casa
de la Cultura Piedra del | Los instrumentos archivisticos involucran la documentacién
Sol. electronica.
Se cuenta con procesos Y flujos documentales normalizados y
medibles.

Se documentan procesos o actividades de gestién de documentos. X

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.
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El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos
e interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de X
los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 4

Tabla 18. Aspecto N°4 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS : SOLUCION
ST ACCESO A LA INFORMACION SE=eTA

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestién de documentos

Personal Idéneo para el

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos para
la gestion de documentos, articulados con el plan institucional de X
capacitacion

archivo Central de la
Casa de la Cultura Piedra

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcién y
clasificacién para sus archivos

del Sol.

El personal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas
destinadas a la administracién de la informacion de la entidad

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL)

Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencién y
orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 3

ASPECTOS

Tabla 19. Aspecto N°4 - Eje Articulador N°2

PRESERVACION DE LA INFORMACION SCLJeoy

CRITICOS

DIRECTA
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.

Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestién

Se cuenta con archivos centrales e histéricos

La conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos X
legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad

Personal Idoneo para el

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC)

archivo Central de la
Casa de la Cultura Piedra

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la documentacion

del Sol. . .

fisica y electrénica
Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicién X
final
Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacién y conservacion de los documentos
Se cuenta con esquemas de migraciéon y conversion normalizados X
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio
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| Total de Criterios Impactados | 3 |
Tabla 20. Aspecto N°4 - Eje Articulador N°3

ASPECTOS < SOLUCION
CRITICOS ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD DIRECTA
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas
gue respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y X

autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso de X
los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas proteccion
de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que

contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los X
documentos.
Personal Idéneo para el Las aplicacio_n(?s son capaces de generar y gestionar docu_mentos X
archivo Central de la | de valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
Casa de la Cultura Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
Piedra del Sol. informacion y los datos en herramientas tecnol6gicas articuladas

con el Sistema de Gestion de Seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la X
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que le
permita la participacion e interaccion

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis
de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con relacién
a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al accesoy a

los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 21. Aspecto N°4 - Eje Articulador N°4

ASPECTOS - SOLUCION
‘ CRITICOS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION DIREGTA ‘

La gestion documental se encuentra implementada acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion

Se tiene articulada la politica de gestién documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar
la funcion archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestién Documental basado en
estandares nacionales e internacionales

Personal Idoneo para el
archivo Central de la
Casa de la Cultura
Piedra del Sol.

Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio

Se cuenta con procesos de mejora continua
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para
la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal y
areas frente a los documentos.
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La alta direccién estd comprometida con el desarrollo de la funcién
archivistica de la entidad

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 22. Aspecto N°4 - Eje Articulador N°5

ASPECTOS 2 SOLUCION
CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos X
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la
gestion de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental.

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion

El &rea de archivo electrénica.

central de la entidad N0 ['Se"cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y
se encuentra en medibles.

condiciones adecuadas. "Se"jocumentan procesos o actividades de gestion de documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.

X| X | X [X| X | X

El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de los
documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 7
Tabla 23. Aspecto N°5 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS SOLUCION
CRITICOS DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y

accesibilidad de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las

necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestion de documentos
Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos para
la gestién de documentos, articulados con el plan institucional de

El area de archivo capacitacion
central de la entidad no | Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y

se encuentra en clasificacion para sus archivos

condiciones adecuadas. | El personal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas
destinadas a la administracién de la informacion de la entidad X

ACCESO A LA INFORMACION

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL)
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion y
orientacion al ciudadano.
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| Total de Criterios Impactados | 4 |
Tabla 24. Aspecto N°5 - Eje Articulador N°2

ASPECTOS ' - SOLUCION
CRITICOS PRESERVACION DE LA INFORMACION DIRECTA

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la X
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.
Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestion
Se cuenta con archivos centrales e historicos
La conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos X

legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad
Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC) X
Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la documentacion
fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicion
final

Se tienen implementados estandares que garanticen la preservacion
y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracion y conversion normalizados
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 25. Aspecto N°5 - Eje Articulador N°3

El &rea de archivo
central de la entidad no
se encuentra en
condiciones adecuadas.

ASPECTOS SOLUCION

ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

CRITICOS DIRECTA

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas
que respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y
autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnol6gicas acordes a las necesidades
de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso de los X
documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas proteccién de
datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los X
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de
valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnolégicas articuladas con
el Sistema de Gesti6n de Seguridad de la informacién y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que le
permita la participacion e interaccion

El &rea de archivo
central de la entidad no
se encuentra en
condiciones adecuadas.

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis

de riesgos
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Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con relacién
a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al acceso y a
los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS
CRITICOS

El &rea de archivo
central de la entidad no
se encuentra en
condiciones adecuadas.

Tabla 26. Aspecto N°5 - Eje Articulador N°4

FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra implementada acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion

SOLUCION
DIRECTA

Se tiene articulada la politica de gestién documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar
la funcion archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funciéon
archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestién Documental basado en
estandares nacionales e internacionales

Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para
la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal y
areas frente a los documentos.

La alta direccion estd comprometida con el desarrollo de la funcién
archivistica de la entidad

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS
CRITICOS

Sin aplicacion de los
procesos archivisticos
en los archivos de
gestion

Tabla 27. Aspecto N°5 - Eje Articulador N°5

ADMINISTRACION DE ARCHIVO

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la
gestion de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental.

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacién
electrénica.

Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y
medibles.

Se documentan procesos 0 actividades de gestién de documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de los
documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.
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Total de Criterios Impactados | 3 |
Tabla 28. Aspecto N°6 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS . SOLUCION
e ACCESO A LA INFORMACION =T

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las X
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestién de documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacién internos para
la gestion de documentos, articulados con el plan institucional de
. L capacitacion
Sin aplicacién de los - S— S—
procesos archivisticos Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
en los archivos de clasificacion para sus archivos

gestion El personal hace buen uso de las herramientas tecnologicas

destinadas a la administracion de la informacién de la entidad X

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL) X

Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion y
orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 3

Tabla 29. Aspecto N°6 - Eje Articulador N°2

ASPECTOS - : SOLUCION
e PRESERVACION DE LA INFORMACION =T

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.
Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e historicos X
La conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos
legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad

Sin aplicacién de los | Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC) X
procesos archivisticos [ Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
en los afCthOS de almacenamiento, conservacion y preservacion de la documentacion X
gestion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicion
final

Se tienen implementados estandares que garanticen la preservacion
y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracion y conversion normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio
Total de Criterios Impactados 3
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Tabla 30. Aspecto N°6 - Eje Articulador N°3

ASPECTOS

CRITICOS ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas
que respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y
autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las necesidades
de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso de los X
documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas proteccion de
datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestién de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de
valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnoldgicas articuladas con
el Sistema de Gestion de Seguridad de la informacién y los procesos
archivisticos.

Sin aplicacién de los
procesos archivisticos
en los archivos de
gestion

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas tecnolégicas. X

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que le
permita la participacion e interaccion

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis X
de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con relacién
a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al accesoy a
los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 31. Aspecto N°6 - Eje Articulador N°4

ASPECTOS

- SOLUCION
CRITICOS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION DIRECTA

La gestion documental se encuentra implementada acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion

Se tiene articulada la politica de gestién documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Sin aplicacion de los  'Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar
procesos archivisticos | |3 funcion archivistica de la entidad

en los a“ih,"’os de Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcién
gestion

archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en

estandares nacionales e internacionales

Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio X
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Se cuenta con procesos de mejora continua
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para X
la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal y
areas frente a los documentos.
La alta direccion estd comprometida con el desarrollo de la funcién X
archivistica de la entidad
Total de Criterios Impactados 3

Tabla 32. Aspecto N°6 - Eje Articulador N°5

ASPECTOS

< SOLUCION
CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos X
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora para la
gestion de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental.

) ) Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion
Mejoramiento y electrénica. X
adecuacion del edificio ' '
para el depoésito del Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y
archivo central de la | medibles.
institucion. Se documentan procesos o actividades de gestion de documentos. X

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.
El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos e

interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestién de los
documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 5
Tabla 33. Aspecto N°7 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS 2 SOLUCION
CRITICOS ACCESO A LA INFORMACION DIRECTA ‘

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacion
Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las

; ; . X
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
. . Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
Mejoramiento y ; Coa ; I X
. e . difundir la importancia de la gestién de documentos
adecuacion del edificio I -
para el depésito del Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos para
archivo central de la la gestion de documentos, articulados con el plan institucional de
institucion. capacitacion
Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y X

clasificacién para sus archivos

El personal hace buen uso de las herramientas tecnolégicas
destinadas a la administracion de la informacién de la entidad
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Se ha establecido la caracterizacién de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL)

Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion y
orientacién al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 34. Aspecto N°7 - Eje Articulador N°2

ASPECTOS - - SOLUCION
CRITICOS PRESERVACION DE LA INFORMACION DIRECTA ‘

Se cuenta con procesos Yy herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.
Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e histéricos
La conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos
legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC) X
Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la documentacion
fisica y electronica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicion X
final

Se tienen implementados estandares que garanticen la preservacion
y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracion y conversion normalizados

Mejoramiento y
adecuacion del edificio
para el depésito del
archivo central de la
institucion.

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 35. Aspecto N°7 - Eje Articulador N°3

ASPECTOS

ASPECTOS TECNOLOGICOS Y SEGURIDAD

CRITICOS

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnolégicas
gue respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y
autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnologicas acordes a las necesidades
Mejoramiento y de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso de los X
adecuacion del edificio | documentos
para el depdsito del Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas proteccion de
archivo central de la | datos a nivel interno y con terceros.
institucion. Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los X
documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de X
valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
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Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnoldgicas articuladas con X
el Sistema de Gesti6n de Seguridad de la informacién y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la X
adquisicién, uso y mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano que le X

permita la participacion e interaccion

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis
de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con relacién
a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al acceso y a

los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 7

Tabla 36. Aspecto N°7 - Eje Articulador N°4

%-I-OOSS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra implementada acorde con el X
modelo integrado de planeacion y gestion
Se tiene articulada la politica de gestiéon documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad
Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar
la funcion archivistica de la entidad
. . Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcién
Mejoramientoy | 5rchivistica X
adecuacion del edificio  "5e"c\ienta con un Sistema de Gestion Documental basado en
para el depdsito del estandares nacionales e internacionales X
amh'i\;]%t(iﬁrétigﬂ de la Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio
' Se cuenta con procesos de mejora continua
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para
la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal y
areas frente a los documentos.
La alta direccion estad comprometida con el desarrollo de la funcién
archivistica de la entidad
Total de Criterios Impactados 3
Tabla 37. Aspecto N°7 - Eje Articulador N°5
ASPECTOS < SOLUCION
‘ CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA ‘
Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y técnicos.
. Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e X
Herramientas implementados.
tecnologicas paralos  ['Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la
procesos archivisticos y | gestion de documentos. X
de gestion documental  I'Se%iene establecida la politica de gestion documental.
Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion X
electrénica.
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Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y
medibles.

Se documentan procesos o actividades de gestion de documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices concernientes a la gestion de los
documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 38. Aspecto N°8 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS

: SOLUCION
CRITICOS ACCESO A LA INFORMACION e

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacién
Se cuenta con personal idoneo y suficiente para atender las X
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestion de documentos
Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos para
la gestién de documentos, articulados con el plan institucional de
Herramientas capacitacion

tecnolégicas paralos | Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y

procesos archivisticos y | clasificacion para sus archivos

de gestion documental | El personal hace buen uso de las herramientas tecnolégicas
destinadas a la administracion de la informacion de la entidad X

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea (GEL)
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion y
orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 39. Aspecto N°8 - Eje Articulador N°2

ASPECTOS

2 - SOLUCION
CRITICOS PRESERVACION DE LA INFORMACION DIRECTA

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.
] Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros X
Herramientas sistemas de gestion
tecnolégicas paralos  ['se cuenta con archivos centrales e historicos

procesos archivisticos y La conservacion y preservacion se basa en la normativa,

de gestion documental requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a la
entidad

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC)
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Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
disposicion final

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacion y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracién y conversion
normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del
negocio

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS

Tabla 40. Aspecto N°8 - Eje Articulador N°3

ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

SOLUCION

CRITICOS

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnologicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la informacién

DIRECTA

Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso
de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas
proteccion de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
documentos.

Herramientas
tecnoldgicas para los

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico cumpliendo con los procesos
establecidos.

procesos archivisticos y
de gestion documental

Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnolégicas
articuladas con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
informacioén y los procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas
tecnolégicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano
gue le permita la participacion e interaccion

Se cuenta con modelos para la identificacién, evaluacion y
andlisis de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con
relacién a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al
acceso y a los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS
CRITICOS
Herramientas
tecnoldgicas para los

Tabla 41. Aspecto N°8 - Eje Articulador N°4

FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra implementada acorde con
el modelo integrado de planeacién y gestion

SOLUCION
DIRECTA
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procesos archivisticos y | Se tiene articulada la politica de gestién documental con los
de gestion documental | sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcién archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcién
archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestién Documental basado en
estandares nacionales e internacionales

Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio X
Se cuenta con procesos de mejora continua X
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos
para la aplicacién de la funcién archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del
personal y areas frente a los documentos.

La alta direccion estad comprometida con el desarrollo de la
funcidn archivistica de la entidad

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 42. Aspecto N°8 - Eje Articulador N°5

ASPECTOS - SOLUCION
CRITICOS ADMINISTRACION DE ARCHIVO DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando X
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados
e implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora
para la gestién de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental.

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion
electrénica.

No cuenta con

Elementos de seguridad | Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y
y de emergencia en el | medibles.

archivo central. Se documentan procesos o actividades de gestién de
documentos.
Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.
El personal de la entidad conoce la importancia de los
documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las X
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados
Tabla 43. Aspecto N°9 - Eje Articulador N°1

ASPECTOS

. SOLUCION
CRITICOS ACCESO A LA INFORMACION DIREGTA

No cuenta con Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
Elementos de seguridad | accesibilidad de la informacién
y de emergencia en el | Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las

archivo central. necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
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Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestion de documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos
para la gestion de documentos, articulados con el plan
institucional de capacitacion

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
clasificacién para sus archivos

El personal hace buen uso de las herramientas tecnologicas
destinadas a la administracion de la informacion de la entidad

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a
sus necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea
(GEL)

Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencion
y orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS

CRITICOS

No cuenta con
Elementos de seguridad
y de emergencia en el
archivo central.

Tabla 44. Aspecto N°9 - Eje Articulador N°2

PRESERVACION DE LA INFORMACION

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.

SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e histéricos

La conservacion y preservacion se basa en la normativa,
requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a la
entidad

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC)

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
disposicion final

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacion y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracién y conversion
normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del
negocio

Total de Criterios Impactados

Tabla 45. Aspecto N°9 - Eje Articulador N°3

SOLUCION

ASPECTOS -
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Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen uso X
de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas
proteccion de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
No cuenta con documentos de valor archivistico cumpliendo con los procesos X

Elementos de seguridad | establecidos.

y de emergencia en el | Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la

archivo central. informacion y los datos en herramientas tecnolégicas

articuladas con el Sistema de Gestion de Seguridad de la

informacion y los procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la

adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas

tecnologicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del ciudadano

que le permita la participacion e interaccion

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y X
andlisis de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con
relacion a: al recurso humano, al entorno fisico y electrénico, al
acceso y a los sistemas de informacion.

Total de Criterios Impactados 3
Tabla 46. Aspecto N°9 - Eje Articulador N°4

SOLUCION
DIRECTA

ASPECTOS CRITICOS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra implementada acorde
con el modelo integrado de planeacion y gestién

Se tiene articulada la politica de gestién documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcion archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
No cuenta con Elementos | archivistica

de seguridad y de Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
emergencia en el archivo | estandares nacionales e internacionales

central. Se tiene implementadas acciones para la Gestion del cambio

Se cuenta con procesos de mejora continua X
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos
para la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del
personal y areas frente a los documentos.
La alta direccion esta comprometida con el desarrollo de la
funcién archivistica de la entidad
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Total de Criterios Impactados |

ASPECTOS CRITICOS

Tabla 47. Aspecto N°9 - Eje Articulador N°5

ADMINISTRACION DE ARCHIVO

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos.

SOLUCION

DIRECTA

X

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos
socializados e implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluaciéon y mejora
para la gestion de documentos.

Se tiene establecida la politica de gestion documental.

La Casa de la Cultura

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacién
electronica.

Piedra del Sol, no cuenta
con Ventanilla Unica de

Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados
y medibles.

Correspondencia

Se documentan procesos o actividades de gestion de
documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los
documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo.

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS CRITICOS

Tabla 48. Aspecto N°10 - Eje Articulador N°1

ACCESO A LA INFORMACION

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestion de documentos

La Casa de la Cultura
Piedra Del Sol, no cuenta

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion
internos para la gestion de documentos, articulados con el
plan institucional de capacitacion

con Ventanilla Unica de
Correspondencia

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y

clasificacién para sus archivos X
El personal hace buen uso de las herramientas tecnolédgicas

destinadas a la administracion de la informacion de la entidad

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo

a sus necesidades de informacién X
Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas X

tecnologias, para optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en linea
(GEL)
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Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano.

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS CRITICOS

Tabla 49. Aspecto N°10 - Eje Articulador N°2

PRESERVACION DE LA INFORMACION

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los
documentos.

SOLUCION
DIRECTA

X

Se cuenta con un esquema de metadatos , integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e histéricos

La conservacion y preservacion se basa en la normativa,
requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a
la entidad

La Casa de la Cultura
Piedra Del Sol, no cuenta

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion (SIC)

con Ventanilla Unica de
Correspondencia

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados de valoracién y
disposicion final

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacion y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracién y conversion
normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del
negocio

Total de Criterios Impactados

ASPECTOS CRITICOS

Tabla 50. Aspecto N°10 - Eje Articulador N°3

SOLUCION
DIRECTA

La Casa de la Cultura Piedra
Del Sol, no cuenta con
Ventanilla Unica de
Correspondencia

ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolodgicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la informacién

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen
uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas
proteccion de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias
gue contemplen servicios y contenidos orientados a gestion
de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracién y gestion de
la informacion y los datos en herramientas tecnoldgicas
articuladas con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
informacion y los procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar
la adquisicién, uso y mantenimiento de las herramientas
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tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano que le permita la participacion e interaccién

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y
analisis de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con

relacion a: al recurso humano, al entorno fisico y X
electrénico, al acceso y a los sistemas de informacion.
Total de Criterios Impactados 3

Tabla 51. Aspecto N°10 - Eje Articulador N°4

ASPECTOS CRITICOS FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SSEEE;%N
La gestion documental se encuentra implementada acorde
con el modelo integrado de planeacién y gestién

Se tiene articulada la politica de gestion documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcién archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la
funcién archivistica X

La Casa de la Cultura
Piedra Del Sol, no cuenta
con Ventanilla Unica de
Correspondencia

Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado
en estandares nacionales e internacionales
Se tiene implementadas acciones para la Gestion del
cambio
Se cuenta con procesos de mejora continua X
Se cuenta con instancias asesoras que formulen
lineamientos para la aplicacion de la funcién archivistica de
la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del
personal y areas frente a los documentos.
La alta direccion esta comprometida con el desarrollo de la
funcién archivistica de la entidad
Total de Criterios Impactados 4
Tabla 52. Aspecto N°10 - Eje Articulador N°5
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El resultado final de la matriz de prioridades para la Casa de la Cultura
Piedra del Sol fue el siguiente:

EVALUACION DE ASPECTOS CRITICOS

EJES ARTICULADORES
. PRESERVACION ASPECTOS
pspecTOS CRiTcos[*PMINSTRACION] ACCESOALA [0 ™) 1o ggicos [FORTALECMENTO] oy
INFORMACION | Y DE SEGURIDAD
No se ha dado cumplimiento
con lo establecido en la ley
! general de archivo No. 594 de ! ! > > >
2000, entre otros.
Herramientas Archivisticas sin
2 |aplicar, implementar y/o 7 2 2 5 7 23
actualizar
3 Fpndo dopumt?ntal ac_umglado 5 6 3 4 4 »
sin organizacién archivistica
Personal ldéneo para el archivo
4 (Central de la Casa de la Cultura 4 3 3 5 3 18
Piedra del Sol.
El area de archivo central de la
5 |entidad no se encuentra en 7 4 3 3 3 20
condiciones adecuadas.
Sin aplicacion de los procesos
6 |archivisticos en los archivos de 3 3 3 3 3 15
gestion
Mejoramiento y adecuacion del
7 |edificio para el deposito del 5 3 3 7 3 21
archivo central de la institucion.
Herramientas tecnoldgicas para
8 |los procesos archivisticos y de 3 3 3 6 3 18
gestion documental
No cuenta con Elementos de
9 |seguridad y de emergencia en el 4 3 5 3 4 19
archivo central.
La Casa de la Cultura Piedra del
101Sol, no cuenta con Ventanilla 3 3 3 3 3 19
Unica Documental.
TOTAL 37 33 44 38

Tabla 53. Priorizacion de Aspectos Criticos
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5. ORDEN DE PRIORIDAD DE LOS ASPECTOS CRITICOS Y

EJES ARTICULADORES.

Se ordenaron los aspectos criticos y los ejes articuladores, segun la sumatoria de
evaluacion del impacto de mayor a menor, con el siguiente resultado:

FORMULACION DE LA VISION
ESTRATEGICA

Ventanilla Unica Documental.

Tabla 54. Matriz de Prioridades

E-mail: contacienas

EJES

ASPECTOS CRITICOS VALOR ARTICULADORES VALOR
No se ha dado cumpl!miento con lo establecido en Aspectos tecnolégicos
la ley general de archivo No. 594 de 2000, entre 29 y de sequridad 44
otros.
Herramientas Archivisticas sin aplicar, implementar 23
y/o actualizar Administracién de 48
Fondo documental acumulado sin organizacion 29 archivos
archivistica
Personal Idéneo para el archivo Central de la Casa 18 Fortalecimiento y 38
de la Cultura Piedra del Sol. articulacion
El &rea de archivo central de la entidad no se 20
encuentra en condiciones adecuadas. Acceso ala 37
Sin aplicacién de los procesos archivisticos en los 15 informacion
archivos de gestion
Mejoramiento y adecuacion del edificio para el 21
depésito del archivo central de la institucion. Preservacion de la 33
Herramientas tecnolégicas para los procesos 18 Informacion
archivisticos y de gestién documental
No cuenta con Elementos de seguridad y de 19
emergencia en el archivo central.
La Casa de la Cultura Piedra del Sol, no cuenta con 19

ntiguo i
noueia Atencion: ; )
Lunes a Viemes waw.facebook com/casadeculturapiedradelsol
7T30amat1145amy
u 2:00 pm 8 545 pm
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6. FORMULACION DE OBJET

IVOS

FROMULACION DE OBJETIVOS

ASPECTOS CRITICOS / EJES
ARTICULADORES

OBJETIVOS

No se ha dado cumplimiento con lo
establecido en la ley general de
archivo No. 594 de 2000, entre
otros.

Implementar las obligaciones minimas
institucionales contempladas en la Ley 594 de
2000.

Herramientas Archivisticas sin
aplicar, implementar y/o actualizar

Tmplementar los nstrumentos archivisticos .
Realizar la organizacion, clasificacion y
descripcion documental en todas las fases del
ciclo vital.

Actualizar las tablas de retencion documental -
TRD.

Elaborar el Plan de Gestion Documental - PGD.
Elaborar el Plan Institucional de archivos PINAR.
Capacitar al personal de la Casa de la Cultura

Pioadra dol Sal cohre ol 11cen v 10 imnleameoentacidAn

Fondo documental acumulado sin
organizacion archivistica

Organizar de los fondos acumulados del Archivo
Central.

Elaborar los inventarios documentales.

Realizar copias de seguridad de la informacion
mas consultada.

Personal Idéneo para el archivo
a4 Central de la Casa de la Cultura
Piedra del Sol.

Contratar personal capacitado para el manejo del
Archivo Central.

El area de archivo central de la
5 entidad no se encuentra en
condiciones adecuadas.

Retirar el moho y los hongos existentes en las
paredes del Archivo Central.

Realizar la limpieza del area con mayor
frecuencia y con lo elementos requeridos.
Utilizar la iluminacion adecuada para la
preservacion de la documentacion.

Sin aplicacion de los procesos
6 archivisticos en los archivos de
gestion

Aplicar el marco legal y normativo concerniente a
la funcién archivistica.

Intervenir el fondo acumulado documental.
Instituir los instrumentos archivisticos para la
gestion documental.

Realizar valoracion documental.

Mejoramiento y adecuacion del
7 edificio para el depdsito del archivo
central de la institucion.

Adecuar las instalaciones del edificio en donde
esta ubicado el archivo central.

Mejorar la infraestructura fisica de los depdsitos
de archivo.

Organizar acciones de mejora para mitigar el
impacto de la mala conservacion documental.

Herramientas tecnoldgicas para los
8 procesos archivisticos y de gestion
documental

Garantizar la seguridad de los documentos por
medio de un software documental.

Realizar digitalizacion de los documentos mas
importante y de consulta de la Institucion.

Elementos de seguridad y de
emergencia en el archivo central.

Elaborar el Sistema Integral de Conservacion de
la Casa de la Cultura Piedra del Sol.

Elaborar el Plan de Conservaciéon Documental.
Elaborar el Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo.

Generar acciones de mejora para aminorar el
impacto de la mala conservacion documental.
Capacitar a los funcionarios en temas referentes
a la preservacion de la informacion.

Mitigar los riesgos de seguridad de la
informacion.

Ubicar extintores especiales dentro y fuera del
Archivo Central

La Casa de la Cultura Piedra del
10 Sol, no cuenta con Ventanilla Unica
Documental.

Implementar el sistema de Ventanilla Unica
Documental.

Tabla 55. Formulacion de Objetivos

A partir de lo anterior, la Entidad identifi

co los planes y proyectos asociados a los

objetivos obteniendo la siguiente informacion:
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FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

ASPECTOS
item | CRITICOS / EJES OBJETIVOS PLANES JEROYECTOS
ARTICULADORES
No se ha dado
cumplimiento con lo L -
. Implementar las obligaciones minimas . L
establecido en la ley|. T .~ . Plan de implementacion de la

1 .7 linstitucionales contempladas en la Ley

general de archivo 594 de 2000 Ley 594 de 2000.
No. 594 de 2000, ’
entre otros.
Implementar los instrumentos
archivisticos.
Realizar la organizacion, clasificacion y
descripcién documental en todas las
fases del ciclo vital.
Herramientas Actualizar las tablas de retencion
Archivisticas sin documental -TRD. | Plan de implementacién del
2 aplicar. implementar Elaborar el Plan de Gestion Documental - | Programa de Gestion
/F:) acthalizgr PGD. Documental.
y Elaborar el Plan Institucional de archivos
PINAR.
Capacitar al personal de la Casa de la
Cultura Piedra del Sol sobre el uso y la
implementacion de herramientas
archivisticas.
Fondo  documental Organizar el fondo acumulado del Archivo
| Central.
acumulado sin . .
3 L Elaborar los inventarios documentales.
organizacion ) . .
L Realizar copias de seguridad de la
archivistica . . . L
informacion mas consultada. Plan de organizacién de
Personal Idéneo fondos acumulados
para el archivo .
4 |Central de la Casa Contrgtar perso_nal capacitado para el
) manejo del Archivo Central.
de la Cultura Piedra
del Sol.
El area de archivo | Retirar el moho y los hongos existentes
central de la entidad |en las paredes del Archivo Central. . .

5 |no se encuentra en|Realizar la limpieza del area con mayor Plfan de meJ?ram|ento de
condiciones frecuencia y con lo elementos requeridos. | 'Nfraestructura fisica
adecuadas. Utilizar la iluminacién adecuada para la

preservacion de la documentacion.
Casa paraguitas / carretera antigua Floridablanca - Contiguo !
21 Jardin Botanico Eloy Valenzuela Atencion: v )
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Aplicar el marco legal y normativo
concerniente a la funcién archivistica.

Sin aplicacién de los .
P Intervenir el fondo acumulado

procesos Plan de ejecucion de Sistema

6 S documental. !
archivisticos en los Instituic los instrumentos  archivisticos Integral de Conservacion
archivos de gestion >
para la gestion documental.
Realizar valoracién documental.
. . Adecuar las instalaciones del edificio en
Mejoramiento y PR .
. donde esta ubicado el archivo central.
adecuacion del Mejorar la infraestructura fisica de los
edificio para el jore : Plan de mejoramiento de
7 depésitos de archivo.

depdsito del archivo infraestructura fisica
central de la

institucion.

Organizar acciones de mejora para
mitigar el impacto de la mala
conservacion documental.

Garantizar la seguridad de los
documentos por medio de un software
documental.

Realizar digitalizacion de los documentos
mas importante y de consulta de la Casa
de la Cultura Piedra del Sol.

Herramientas
tecnoldgicas para los
8 |procesos
archivisticos y de
gestion documental

Proyecto de implementacion
de la gestion documental
electronica

Elaborar el Sistema Integral de
Conservacion de la Casa de la Cultura

Piedra del Sol.
Elaborar el Plan de Conservacion
Documental.

Elaborar el Plan de Preservacién Digital a
Largo Plazo.

Elementos de
9 seguridad y de
emergencia en el
archivo central.

Generar acciones de mejora para
aminorar el impacto de la mala
conservacion documental.
Capacitar a los funcionarios en temas
referentes a la preservacion de la
informacion.

Mitigar los riesgos de seguridad de la
informacion.

Ubicar extintores especiales dentro y
fuera del Archivo Central.

Plan de ejecucion de Sistema
Integral de Conservacion

La Casa de Ila
Cultura Piedra del Imolementar el sistema de Ventanilla Proyecto de implementacion
10 |Sol, no cuenta con mp de la gestion documental
; - Unica Documental. ..

Ventanilla Unica electronica

Documental.

Tabla 56. Identificacion de Planes y Proyectos

7. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS
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Para la formulacion de cada uno de los planes y proyectos, la entidad utilizé una
metodologia interna en donde tuvo en cuenta:

* Nombre del plan o proyecto.

* Objetivo.

* Alcance del plan o proyecto.

* Responsable del plan o proyecto.

* Actividades y su tiempo de ejecucion.
* Responsable de la actividad.

* Recursos asociados a cada actividad.
* Indicadores del plan o proyecto.

El resultado fue la construccion de todos los planes, programas y proyectos. El
siguiente es el desarrollo de los planes asociados:

Casa paraglitas / carretera antigua Floridablanca - Contiguo

@l Jardin Botanico Eloy Valenzuela Atencion: WW Oa%a apie vzol Qo 3
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Nombre: Plan de implemantacién de la Ley 594 de 2000. |

Objetivo: Implementar las obligaciones minimas institucionales contempladas en la Ley 594 de 2000. |

Alcance: Cumplir con la Ley 594 de 2000 |

Responsable del Plan: Oficina de archivo y Cotrol Interno |

ACTIVIDAD Responsable Fechade Inicio|| Fecha Final Entregable Observaciones

- . Elaboracion y
Priorizat as obligaciones de fa Oficina de archivo actualizacion de
Ley 594 de 2000 para darles y adopcion 31/12/2019 .

L Cotrol Interno instrumentos
cumplimiento. _
archivisticos de Ley

Capacitacion para el personal
en lo concerniete a la Ley 594
de 2000

Oficina de archivo y
Cotrol Interno

Guias y planillas de

adopcion 31/12/2019 o
capacitacion

Implementacion de los
resultados obtenidos en el
proceso.

Oficina de archivo y

adopcion 31/12/2019 | Manual de Archivo
Cotrol Interno

INDICADORES

INDICADOR iNDICE SENTIDO

Implementacién de la Ley 594
de 2000

Auditorias Internas *100|  Creciente

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Los instrumentos
archivisticos de la Ley 594 |Este procedimiento constituye un

de 2000 debe ser trabajo interno de las éreas de
elaborados por un Archivo y Control Intermo, por tal
Humano profesional en Archivistica |razon no se hace necesario el

gue cuente con tarjeta  |perfilamiento o contratacion adicional
profesional de archivista, |de personal para hacer posible su
segln la Ley 1409 de desarrollo.

2010

Tabla 57. Plan de implementacién de la Ley 594 de 2000
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Nombre: Plan de implementacion del Programa de Gestion Documental. |

Obijetivo: Realizar la organizacion, clasificacién y descripcién documental en todas las fases del ciclo vital. |

Alcance: Darle la importancia al documento siguiendo los principios archivisticos de orden natural y procedencia |

Responsable del Plan: Area financiera y administrativa, y Archivo |

ACTIVIDAD Responsable Fechade Inicio | Fecha Final Entregable Observaciones

Capacitacion a los funcionarios
sobre la importancia de los Archi d 6 31/12/2019 |Planil itacio
instrumentos archivisticos y la chivo QCOPCION anilla capacitacion
organizacion de archivo.
Sensibilizacion a los Se socializa el
funcionarios del uso de la diagnéstico que
normatividad y las ley para el Archivo adopcion 31/12/2019 Informe establecio las
buen uso de los documentos actividades a
publicos realizar
Reallza(_:lon por parte de_ toﬂos Funcionarios de todas o Documentos
los funcionarios de la foliacion - adopcion 31/12/2019
las oficinas ordenados
documental
Alojamiento y deposno en las Funcionarios de todas L Informe de
carpetas y las cajas que - adopcion 31/12/2019 —
las oficinas seguimiento
corresponden
Inventario de
Depuracion de los documentos . . f:lo;umentos a Hacer seleccion de
N ) Funcionarios de todas e eliminar y Acta de
que sean copias Yy hojas en e adopcion 31/12/2019 o B los documentos de
blanco las oficinas Comité de Archivo, apoyo
aprobando dicha
eliminacion.
Ordenar cronolégicamente la Funcionarios de todas Descripcién
documentaciéon contenida . adopcion 31/12/2019 P
las oficinas Documental
dentro de las carpetas.
Reallzacmn_ de las . Funcionarios de todas o Acta de recibido de
transferencias segun el - adopcion 31/01/2020 R
. . las oficinas transferencia
calendario de transferencias
Elaborar el Plan de Gestion . e Documento final
Archi 12/201
Documental -PGD chvoe adopeion 81/12/2019 PGD
Elaborar el Plan Institucional de . . Documento final
X Archivo adopcion 31/12/2019
Archivos - PINAR. v pet PINAR
Actualizar las tablas de . iy Documento final
retenciéon documental -TRD. Archivo e SUAERT TRD
INDICADOR INDICE SENTIDO
Diligenciamiento de los FUID - | FUID diligenciados por .
. o L t 100%
Archivos de Gestion oficinas *100 Creciente 00%
Documentos transferidos al Oficinas con actas de .
N . Creciente 80%
archivo central transferencia *100
Depuracioén de los documentos A .
ue sean copias y hojas en Actas de eliminacion Creciente 80%
a plas y hoj documental *100 °
blanco
Elaboracion, actualizacion e Instrumentos
implementacion de los elaborados e Creciente 100%
Instrumentos Archivisticos. Implementados *100

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Profesional: Profesional en Historia
y Archivistica con 2 afios de
Experiencia minima relacionada
Técnico o tecnélogo: Técnico o
tecndlogo en Archivo y/o gestién
documental, con minimo 2 afios de
experiencia relacionada

1 profesional y 1
técnico o tecnélogo

Humano

Tabla 58. Plan de implementacién del Programa de Gestién Documental
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Nombre: Plan de organizacién de fondos acumulados |

Objetivo: Aplicar el marco legal y normativo concerniente a la funcién archivistica. |

Alcance: Formular las herramientas las cuales le ayudan y facilitan a la entidad a la organizacién de los expedientes |

Responsable del Plan: Oficina de archivo |

Observaciones
Reconstruccion de

ACTIVIDAD Responsable Fechade Inicio FechaFinal

Elaborar e implementar las

Entregable

s Archivo 1/01/2020 31/12/2020 TVD )
Tablas de Valoracion la memoria
Organlzgr del fondo acumulado Archivo 1/01/2020 31/12/2022 Documeptamon
del Archivo Central. organizada

Inventarios Unicos

Elaborar los inventarios Archivo y Funcionarios 1/01/2020 31/12/2022 Documentales -

documentales. de todas las areas

FUID
La descripcion de las
Realizar la descripcién N unidades (.ie
documental de todas las Inventarios Unicos |conservacion forman
. ., Equipo de Archivo 1/01/2020 31/12/2022 Documentales - |parte de los items que
unl(':iades de conservacion FUID recolectan los
(cajas y carpetas) inventarios
documentales
Realizar copias de seguridad Informe de
de la informacién mas Archivo 1/01/2020 31/12/2022 -
seguimiento

consultada.

El Archivo y los
procesos

Contratar personal capacitado concernientes a este,
para el manejo del Archivo administrativa 1/01/2020 31/12/2022 contratacion deben ser manejado
Central. por profesionales en el
Area, Ley 1409 de
2010.

Area financiera y Estudios previos y

INDICADORES

INDICADOR INDICE

SENTIDO

Elaborar las Tablas de TVD / Metros lineales Creciente 100%
Valoracién Documental - TVD totales
Organizacion del fondos Fondos Organizados . o
acumulado del Archivo Central. *100 Creciente 80%
Inventarios Documentales de Do_cumentos .

- ; Inventariados/Documen Creciente 100%
los Fondos intervenidos . .

tos intervenidos

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Profesional: Profesionales en
Humano 1 Profesional Historia y Archivistica con 2 afios de
experiencia minima relacionada.

Técnico Profesional o Tecnélogo:
Auxiliares técnicos con

Humano 5 Técnicos Auxiliares [conocimientos afines al manejo de
los archivos y la gestién documental
con 2 afios de experiencia minima

Tabla 59. Plan de organizacion de fondos acumulados
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Nombre: Plan de mejoramiento de infraestructura fisica. |

Objetivo: Adecuar las instalaciones del edificio antiguo para la puesta en marcha del archivo central. |

Alcance: Construccion edificio archivo central con las normas adecuadas |

Responsable del Plan: Subdireccién administrativa y financiera |

ACTIVIDAD Responsable
Gestionar el espacio locativo en
donde se ubicaria de manera Actos
definitiva el Archivo central de la Direccién 1/01/2020 31/12/2024 administrativos
Casa de la Cultura Piedra del correspondientes

Fechade Inicio = Fecha Final Entregable Observaciones

Sol
Estudios y disefios
C.ont~rataC|on de los Estudios y | Area a.dmlnl.stratlva y 1/01/2020 31/12/2024 de’ Ig |nfrae§tructura
disefios financiera fisica del area de
archivo

Implementacion del plan de
mejoramiento de infraestructura
fisica

Adecuacion del nuevo deposito

Area administrativa y

. . 1/01/2020 31/12/2024 |Proceso contractual
financiera

Area administrativa y

con las normas correctas para o 1/01/2020 31/12/2024 Inmueble
8 . financiera

el archivo de la entidad

Realizar la limpieza del area Area administrai

con mayor frecuenciay con lo ca ? m|n|.s ratvay 1/01/2020 31/12/2024 Informe

elementos requeridos. inanciera

Utilizar la iluminacion adecuada Area administrativa

para la preservacion de la y 1/01/2020 31/12/2024 Informe

- financiera
documentacion.

INDICADORES

INDICADOR iNDICE
Metros cuadrados
adecuados para el
archivo * 100

SENTIDO

Adecuacion del nuevo deposito Creciente

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Sujeto a los resultados
Humano )
del estudio
. Sujeto a los resultados
Fisicos )
del estudio

Tabla 60. Plan de mejoramiento de Infraestructura fisica.
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Nombre: Proyecto de implementacion de la gestién documental electrénica |

Objetivo: Garantizar la seguridad de los documentos por medio de un software documental. |

Alcance: Acceder a la informacién de una forma mas segura, rapida y confiable |

Responsable del Plan: Subdireccién administrativa y financiera |

ACTIVIDAD Responsable
Adgquisicién de un software de
gestion documental que permita
racionalizar los tramites de la Sistemas y Archivo 1/01/2022 31/12/2024
entidad y promueva la eficiencia
administrativa.

Implementacién de los
documentos en el software
para que los funcionares tengan| Sistemas y Archivo 1/01/2022 31/12/2024
un mejor acceso a la
informacion.

Fechade Inicio| Fecha Final Entregable Observaciones

Licencia del
software

Actas de
capacitacion

INDICADORES

INDICADOR INDICE SENTIDO

Adguisicion e implementacion | Uso del Software por )

0,
de un software de gestion oficinas * 100 Creciente 100%
Induccion a los funcionarios en |Inducciones al personal A

0,
el manejo del software *100 Creciente 100%

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Profesional: Profesional en
sistemas con experiencia minima de
un afio
Técnico: Técnico en soporte, apoyo
v_mantenimientn
Computador: computador con
procesador minimo i5, y por lo
menos 1 terabyte de memora para la
peservacion de los documentos
digitalizados y los inventarios
documentales.
EScaner: escaner de ato |
Equipo de escaneo de |rendimiento ddplex, con capacidad
alto rendimiento. ~ |mayor o igual a 80 ppm,
administrable en red
Software: Sistema de gestién de
documentos digitales que permita la
administracion y racionalizacion de
los procesos internos y permita el
seguimiento e implementacion del
ciclo vital de los documentos a través
de las TICS

1 Profesional y 1
técnico

Humano

Tecnoldgico Computador

Tecnoldgico

Software de Gestion

Tecnoldgico
9 Documental

Tabla 61. Proyecto de implementacion de la gestion documental electronica
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Nombre: Plan de ejecucion de Sistema Integral de Conservacion |

Objetivo: Realizar el Sistema Integral de Conservacién de la Casa de la Cultura Piedra del Sol |

Alcance: Conservar la documentaciéon de acuerdo a ley general de archivo y demas normas |

Responsable del Plan: Oficina archivo |

ACTIVIDAD Responsable

Observaciones
Basado en el
Acuerdo 006 de
2014, Archivo
General de la Naci6
AGN.

Fechade Inicio Fecha Final Entregable

Elaborar y aprobar el Sistema Documento final
Integral de Conservacion de la Archivo 1/01/2021 31/12/2024 SIC y acto
Casa de la Cultura Piedra del administrativo
Sol. aprobatorio.

Documento final y
Archivo 1/01/2021 31/12/2024 acto administrativo
aprobatorio.

Elaborar el Plan de
Conservaciéon Documental.

Elaborar el Plan de Documento final y
Preservacion Digital a Largo Archivo 1/01/2021 31/12/2024 acto administrativo
Plazo. aprobatorio.

Generar acciones de mejora
para aminorar el impacto de la Archivo 1/01/2021 31/12/2024 Informe
mala conservaciéon documental.

Capacitar a los funcionarios en Planilla de
temas referentes a la Archivo 1/01/2021 31/12/2024 capacitacion y
preservacion de la informacion. guias técnicas

Mltlga_r los rles_gos de seguridad Archivo 1/01/2021 31/12/2024 Infor_mg de
de la informacion. seguimiento
Ubicar extintores especiales
. . Informe de
dentro y fuera del Archivo Archivo 1/01/2021 31/12/2024 o
seguimiento
Central.
La documentacion
debe reposar en las
Formulacién de un cronograma cajas y carpetas
de actividades de limpieza en Archivo 1/01/2021 31/12/2024 Plan de actividades |adecuadas para la
los depésitos del archivo conservacion
adecuada de las
mismas.
Adecuacioén para que los
documentos considerados de
impertancia, due cumplan con Formato do
para p Archivo 1/01/2021 31/12/2024 préstamo

archivo histérico se puedan
conservar en las instalaciones
adecuadas y no ser prestados

documental

NDICADORES

INDICADOR INDICE SENTIDO
Oficinas capacitadas
*100

Capacitacion a los funcionarios Creciente 100%

Instrumentos
Elaboracion SIC elaborados e Creciente 100%
Implementados *100
Instrumentos
Elaborar el_l?lan de elaborados e Creciente 100%
Conservacion Documental.
Implementados *100
Elaborar el Plan de Instrumentos
Preservacion Digital a Largo elaborados e Creciente 100%
Plazo. Implementados *100
Implementacién del SIC Hitos alcanzados Creciente 100%
Implementacién del Plan de Hitos alcanzados Creciente 100%

Conservacion Documental

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Profesional: Profesionales en
Historia y Archivistica con 2 afios de
Experiencia minima.

Humanos 2 Profesional

Tabla 62. Plan de ejecucién de Sistema Integral de Conservacion
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8. CONSTRUCCION DE MAPA DE RUTA

Para la creacion del mapa de ruta, la entidad tuvo en cuenta el tiempo de
ejecucion de cada plan y desarroll6 el siguiente mapa:

MAPA DE RUTA

Corto

PLAN O PROYECTO Plazo L CRIEE (PR Largo Plazo

(1 a4 afios) (4 afios en adelante)

(1 afo)

2019 2020 2021 2022 2023 2024

Plan de Articulacion de la Funcién Archivistica con el Sistema de
Gestion Integral.

Plan de implementacién del Programa de Gestion Documental.

Plan de organizacion de fondos acumulados

Plan de mejoramiento de infraestructura fisica.

Proyecto de implementacién de la gestion documental electronica

Plan de ejecucion de Sistema Integral de Conservacién

Tabla 63. Mapa De Ruta
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GLOSARIO

Administracién de archivos: Conjunto de estrategias organizacionales
dirigidas a la planeacion, direccion y control de los recursos fisicos,
técnicos, tecnoldgicos, financieros y del talento humano, para el eficiente
funcionamiento de los archivos®.

Aspecto critico: Percepcion de problematicas referentes a la funcion
archivistica que presenta la entidad, como resultado de la evaluacion de la
situacion actual.

Instrumentos archivisticos: Herramientas con propdsitos especificos, que
tienen por objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacion de la
gestién documental y la funcion archivistica.

Funcién archivistica: Actividades relacionadas con la totalidad del
guehacer archivistico, que comprende desde la elaboracién del documento
hasta su eliminacién o conservacién permanente®.

Plan: Disefio o esquema detallado de lo que habra de hacerse en el futuro’.
Plan Estratégico Institucional: Instrumento que organiza y orienta
estratégicamente las acciones de la entidad en un plazo de cuatro afios,
para alcanzar objetivos acordes con su misién y con el Plan Nacional de
Desarrollo®.

Plan de Accion Anual: Es la programacion anual de las actividades,
proyectos y recursos que va a desarrollar en la vigencia cada dependencia
de la entidad, articulado con el Plan Estratégico Sectorial e Institucional®.
Riesgo: Posibilidad de que suceda algun evento que tendra un impacto
sobre los objetivos institucionales o del proceso. Se expresa en términos de
probabilidad y consecuencial®.

5 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica
el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogota D.C., 2006. p.1. Articulo 1.

6 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594. (14, julio, 2000). Por medio de la cual se
dicta la ley general de archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota D.C., 2000. p. 1. Articulo 3.
” COLOMBIA. DEPARTAMENTO DE LA FUNCION PUBLICA, et al. Metodologia para la
implementacién del modelo integrado de planeacion y gestion. [en linea] Bogotd, 2012. [consultado
2014-03-14]. Disponible desde http://modelointegrado.dafp.gov.co/. p. 67.

8 Ibid. p. 67.

% lbid. p. 67.

10 COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Cartillas de
Administracion Publica. Guia de Administracion del Riesgo. [en linea] Bogot4, 2009. [consultado
2014-03-05]. Disponible desde
http://portal.dafp.gov.co/form/formularios.retrive_publicaciones?no=558. p. 24.
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