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POR LA CUAL SE APRUEBA Y ADOPTA EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y
EL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD DE LA CASA DE LA CULTURA PIEDRA
DEL SOL DE FLORIDABLANCA.

(

EL DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA PIEDRA DEL SOL DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA, EN USO DE SUS FACULTADES Y EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR
LOS ACUERDOS MUNICIPALES 094 DE 1993 Y 106 DE 1995, EL DECRETO1919 DE 2012.

CONSIDERANDO:

1. Que.en el a.niculo 4 de la Ley 594 de 2000- Ley general de archivos establece como fines de
.arcl)wo's, disponer de la documentacién organizada, de tal forma que la documentacién
institucional, sea recuperable para €l uso de la administracién en el servicio al ciudadano y

como fuente de historia.

2. Queelarticulo 21 de la Ley 594 de 2000, establece que las entidades publicas deben elaborar
- programas de gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y
soportes, en cuya aplicacion deberan observarse los principios y procesos archivisticos.

3. Que el articulo 44 del decreto 103 de 2015, mediante el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 1712 de 2014, seiiala que el programa de gestion documental es el plan elaborado para
cada sujeto obligado para facilitar la identificacion, gestion, clasificacion, organizacién de su
creacion, conservacion y disposicion de la informacién pulblica, desde su creacion hasta su
disposicion final con fines de conservacion permanente o eliminacion.

4. Que el Decreto N.° 2482 del 03 de diciembre de 2012, por el cual se establecen los
lineamientos generales para la integracién de la planeacion y gestion, tiene como objeto
adoptar el modelo integrado de planeacién y gestién como instrumento de articulacién y
reporte de la planeacion, el cual incluye politicas de desarrollo administrativo de la gestion

documental del estado.

Que el Decreto N° 2609 del 14 de diciembre de 2012, por el cual reglamenta el titulo V de la
Ley 594 del 2000 y parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan
otras disposiciones en materia de gestién documental para todas las entidades del estado,
se encuentran compilando en el Decreto Unico Reglamentario N° 1080 de 2015 en su articulo
2.8.2.5.8. que establece los instrumentos archivisticos para la gestién documental asi:

a. El cuadro de clasificacién documental (CCD)
b. Tabla de retencién documental (TRD)
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El programa de gestion documenta (PGD)

Plan institucional de archivos (PINAR)

El inventario documental

- Un modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos

Los bancos terminolégicos de tipos, series y sub series documentales

. Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcién de las funciones de las
unidades administrativas de la entidad

Tablas de control de acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de derechos y
restricciones de acceso y seguridad aplicable a los documentos.
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6. Que el decreto Unico reglamentario N° 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.5.10
establece la obligatoriedad del programa de gestion documental. Todas las entidades
del estado deben formular un programa de gestién documental, (PGD), a corto,
mediano largo plazo, como parte de! plan estratégico institucional y del plan de accién
anual.

7. Que el decreto Unico reglamentario N° 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.5.11
establece que el programa de gestién documental debe ser aprobado por el comité
de desarrollo administrativo conformado en cada una de las entidades de orden
nacional o el comité interno de archivo en las entidades de orden territorial ademas
que la implementacién y seguimiento del PGD es responsabilidad del area de archivo
de la entidad en coordinacién con la oficina de control interno o quien haga sus veces.

8. Que el decreto Unico reglamentario N° 1080 de 2015 en su articulo 2..8.2.5.12
establece sobre la publicacion del programa de gestién documental que este debe
ser publicado en [a pagina web de la respectiva entidad, dentro de fos siguientes (30)
treinta dias posteriores a su publicacion por parte de comité de desarrollo
administrativo de la entidad. En las entidades del orden nacional o el comité interno
de archivo en las entidades de orden territorial, siguiendo los lineamientos del manual

de gobierno en linea.

9. Que mediante el comité interno de Archivo de la Casa de la Cultura Piedra del Sol,
aprobé el Plan de Gestion Documental — PGD vy el Plan Institucional de Archivo —
PINAR de la Casa de la Cultura Piedra del Sol.
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QI‘:IIICU&O PRIMERO: Aprobacién. adoptar el Plan de Gestién Documental - PGD y el
s & nstitucional de Archu_vo — PINAR de la Casa de la Cultura Piedra del Sol, contenidos en
nexos Ay B, respectivamente, que hacen parte integral de este documento.

ARTIC!_JLO SEGUNDO: Aplicacién. Del Plan de Gestién Documental - PGD y el Plan
lnsptucnonal de Archivos — PINAR de la casa de la cultura piedra del sol, deberan ser
apllqados por tgda_as las dependencias de la casa de la cultura piedra el sol y segin sus
Propios requerimientos en la fase de gestién. El proceso de Archivo, asumirid la
responsabilidad solo cuando sean trasferidos los documentos por haber cumplido su fase

de conservacion de archivos de gestion.

ARTIC!JLO TERCERO: Modificacién. El Plan de Gestion Documental- PGD y el Plan
institucional de Archivos — PINAR de la casa de la cultura piedra del sol

Que aqui se establecen podrén ser modificados y actualizados, de conformidad con las
previsiones legales en la materia y debera llevar a cabo una valoracién documental tendiente

a facilitar la labor del comité interno de archivo

Paragrafo: El Plan de Gestion Documental — PGD y el Plan Institucional de Archivos —
PINAR de la casa de la cultura piedra del sol podran ser modificados por cambio en la
estructura orgénica, cambios en los procedimientos internos o las funciones de la entidad:
cuando la administracion o cada una de sus dependencias durante su aplicacion o durante
la produccién documental, encuentre que la misma no es concordante con la documentacion
que genera, y en consecuencia recomendara los ajustes respectivos ante el comité intemo

de archivo.

Paragrafo: Para una eliminacion documental, se tendra en cuenta que los documentos
hayan cumplido el tiempo de conservacion establecido en las tablas de retencion documental
o tablas de valoracién documental y hayan perdido su valor administrativo, legal, contable o
fiscal y que no Desarrollen valores secundarios o carezcan de relevapcia para Ig historia. la
ciencia y la tecnologia. La eliminacién de documentos de archivo tanto fisico como
electrénicos debera constar en actas de eliminacién de conformidad con lo dispuesto en el

Decreto 1085 de 2015.

www.casadeculiurapiedradelsol gov.co
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Dado en Floridablanca a log 24 }
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IEGO MAURICIO CA$TRO MUN®Z

Director Gerleral
de la Cultura Piedra del So

Reviso. José Alberto Romé&n Camacho — Aboga
Proy. Julio Cesar Gémez Almeida — Tesorero General §
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